
Stagiaire dans le domaine du sport
80-100%

Lieu de travail : La Neuveville
01.08.2024

Le Centre de compétences pour le sport compte environ 17 colla-
borateurs et collaboratrices qui se chargent des activités J+S (ad-
ministration, élaboration des cours, formation et perfectionnement
des moniteurs J+S) et de la promotion du sport.
Les prestations du Centre de compétences pour le sport destinées
à la population du Jura bernois sont centralisées dans nos locaux
de La Neuveville. Afin d'y renforcer notre équipe, nous recherchons
un ou une stagiaire pour un engagement limité jusqu'au 31 juillet
2025 ou à convenir.

Vos tâches
– Organiser et administrer de cours de cadres J+S
– Mettre à disposition de documents et d'informations pour le compte des re-
sponsables de cours

– Tâches en rapport avec la base de données J+S (BDNS)
– Contrôler et autoriser des offres J+S en matière de formation des jeunes
– Administrer et coordonner certains projets de promotion du sport
– Collaborer à des événements organisés par la section Promotion du sport
– Rédiger de marches à suivre dans le cadre des projets susmentionnés
– Participer au contrôle qualité
– Traiter le courrier (gérer le courrier entrant, distribuer et attribuer les dossiers)
– Centrale téléphonique
– Travaux de bureau divers en faveur de l'agence (affaires militaires et sécurité ci-
vile)

Votre profil
– Bachelor en sciences du sport ou formation équivalente
– Idéalement reconnaissance de moniteur ou monitrice J+S dans une discipline
sportive

– Notions de Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint)
– Idéalement notions d'allemand
– Bonnes capacités d'organisation et de planification
– Connaissances dans les techniques de présentation et être en mesure de pren-
dre la parole devant un groupe

– Esprit d'équipe, travail soigneux et fiable, sens aigu des responsabilités, persé-
vérance et loyauté

Nous vous offrons
Nous vous offrons une activité exigeante et variée dans un environnement passion-
nant et en constante évolution. Vous bénéficiez de conditions d'engagement mo-
dernes et votre lieu de travail, facilement accessible en transports publics, est situé
au cœur du centre historique de La Neuveville.

Contact
Êtes-vous la personne que nous recherchons? Alors faites-nous parvenir votre dos-
sier de candidature en ligne. Monsieur Martin Reber, responsable de l'unité sport de
l'Agence Jura bernois, se tient volontiers à votre disposition pour tout renseigne-
ment au 031 635 49 53.

www.be.ch/jobs


