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Stage transversal en administration pédagogique d’école  
 
L’école de Design et de Mode CANVAS, située à Lausanne, recherche un.e stagiaire pour participer aux 
projets initiés par nos collaborateur.trice.s (enseignant.e.s, bureau, informaticien, graphiste et 
direction).  
 
Type de travail : Rédaction de documents pédagogiques et marketing, participation à la gestion de 
divers projets pédagogiques au sein de l’école, accompagnement auprès des étudiant.e.s et 
intervenant.e.s externes.  
 
Stage rémunéré  
Date de début : Dès que possible. 
Durée du contrat : 3-6 mois (à convenir).  
Type d'emploi : Stage, durée déterminée, pourcentage à convenir. 
 
LES MISSIONS 

Développement formations 
- Collaboration à la mise à jour des référentiels de formation pour les Bachelors européens en 

mode, graphisme et illustration. 
- Participation à la mise en place du programme de l’année du Bachelor pour la rentrée de 

septembre (organisation des blocs d’enseignement, contact avec les intervenant.e.s, 
planification du contenu…). 

 
Marketing 

- Révision des brochures marketing des différentes formations (support papier). 
- Collaboration à la mise à jour du site internet de l’école. 
- Tenue des réseaux sociaux de l’école. 

 
Gestion pédagogique 

- Participation à la gestion des examens de fin d’année (organisation, sujets, surveillance, 
corrections). 

- Participation aux soutenances et présentations de travaux et rédaction des comptes-rendus. 
- Collaboration à la préparation des bilans académiques des étudiant.e.s. 

 
PROFIL RECHERCHE  

- En cours de formation universitaire ou jeune diplômé.e en gestion, marketing, lettres, 
communications ou autre. 

- Organisé.e et rigoureux.se 
- Sens des priorités et capacité à gérer plusieurs tâches en parallèle 
- Excellentes compétences rédactionnelles en français (anglais un plus)  
- Maîtrise de Microsoft Office (Word/Excel/Powerpoint) 
- Capacité à travailler en équipe 

 
Pour postuler, merci de nous transmettre votre CV et lettre de motivation à emplois@canvas.ch. 
Plus d’informations au +41 78 825 54 83. 
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