
 OFFRE DE STAGE 
 

ASSISTANT ADMINISTRATIF & MARKETING (100%) 
 

Neuchâtel Xamax est à la recherche d’un(e) stagiaire pour soutenir son équipe 
administrative : 
 
Descriptif des missions :  

• Soutien administratif global 
• Gestion téléphonique, courriers et e-mails 
• Soutien back-office de la billetterie 
• Mise en place des jours de matchs 
• Développement et suivi de projets 
• Réflexion et développement de l’image de marque 
• Accompagner l’équipe dans la fin de la saison 2023/24 et les préparatifs de la 

saison 2024/25 
 
Compétences : 

• Formation ou connaissances dans le domaine administratif 
• Maitrise des logiciels de la suite MS Offices 
• Excellentes connaissances du français oral et écrit, allemand un plus 

 
Profil :  

• Autonomie, discrétion, imagination et esprit créatif 
• Passionné du monde du sport particulièrement du football 
• Capacité d’intégration dans une équipe, excellent relationnel 

 
Conditions d’emploi :  

• Lieu : Stade de la Maladière 
• Entrée en fonction : mi-février 2024 
• Durée : 6 à 12 mois 
• Stage rémunéré 
• Taux d’activité 100% 
• Horaires flexibles : disponibilité les vendredis soir notamment 

 
Veuillez envoyer votre CV, lettre de motivation par e-mail à l’adresse :  

Christophe.tufarolo@xamax.ch 
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